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Birim Adı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 
Görev Adı: Bölüm Başkan Yardımcısı 
Sorumluluk Alanı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Bölümleri 
Görev Tanımı: Üst yönetim tarafından belirlenen stratejik amaç ve ilkelere uygun olarak; 

fakültenin vizyonu ve misyonu doğrultusunda eğitim ve öğretim 
faaliyetlerinin etkin ve verimli bir şekilde yapılması amacıyla bölüm içinde 
gerekli idari ve akademik işlerde bölüm başkanına yardımcı olur. 

Alt Birim:  

Görev/İş Unvanı: Görev 
Birim Yetkilisi: Bölüm Başkan Yardımcısı 
Görev Devri:  

 
 

TEMEL İŞ VE SORUMLULUK 
 

• Bölüm Başkanın herhangi bir nedenle görevinde olmadığı durumlarda, başkanın 
yerine bu görevi yürütür. 

• Başkanın Bölümün işleriyle ilgili tüm çalışmalarına yardımcı olur. 
• İç Kontrol Eylem Planında yer alan uygulamalarda Bölüm Başkanı ve Dekanlık 

Makamı tarafından verilen görevleri yürütmek,  
• İlgili mevzuat uyarınca verilen görevler ile Bölüm Başkanı ve Dekanlık Makamı 

tarafından verilecek diğer görevleri yapmaktır. 
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GÖREV YETKİLERİ 
• Görevlerini yapma yetkisine sahip olmak. 

 
BİLGİ GEREKSİNİMLERİ 

• 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak. 
 

BECERİ GEREKSİNİMLERİ 
• Yeterli düzeyde iş deneyimine sahip olmak, 


